Excel intermédiaire =

Cette formation vous permettra de vous perfectionner sur le logiciel
Excel

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Utiliser des fonctions avancées

Gérer une base de données

Réaliser des tableaux croisés dynamiques
Protéger les données

W

PROGRAMME

e La mise en forme d’une feuille de classeur Excel
L’alignement dans la cellule et le renvoi a la ligne automatique
dans la cellule
Les bordures, les couleurs de police et de remplissage
La fusion de cellules
L’insertion d’'une zone de texte ou d’'une image
Les formats des valeurs (nombre, comptabilité, nom ...)

La validation des données (propositions dans un menu
déroulant ou dans une plage de valeurs)

La mise en forme conditionnelle (jeu de couleurs en fonction
des valeurs)

Le tri de données

e Les fonctions
Les fonctions du groupe Somme
Les fonctions du groupe Logique
Les fonctions du groupe Recherche
Le nom de plage de cellules

e |Les graphiques
Les graphiques recommandés (secteurs, histogramme, courbes
)

Les onglets supplémentaires « Conception de la carte » et «
Mise en forme »

La disposition rapide du graphique et les étiquettes de
données

Pré-requis

Profil du stagiaire

Délai d'accés a la formation

Equipe pédagogique

Moyens pédagogiques et

techniques

Evaluation de la formation




Excel intermédiaire

PROGRAMME

e Les feuilles
La copie de feuille dans un classeur ou vers un autre classeur
La protection de cellules et de feuilles
L’utilisation d’une feuille d’un classeur pour le publipostage avec Word

e La mise en page
Les marges et I'orientation de la feuille
L’insertion de I'en-téte de la feuille et I'insertion du pied-de-page de la
feuille
Les zones d'impression

Mise a jour

Taux de satisfaction de nos

stagiaires (juin 2023 - juin 2024)




